

三门峡职业技术学院公务接待（上级领导及外地客人来峡）审批表
申请单位：                              20    年    月     日               编号：
	接待事由
	
	接待人数
	人
	地级领导          人
县级领导          人
其他人员          人

	接待起止日期
	月   日 ——    月    日
	陪同人数
	人
	服务人员
	人

	住宿安排
	
	预计金额
	

	就餐安排
	
	预计金额
	

	申请单位
	负责人
	
	经办人
	

	办公室意见
	                  年   月   日
	主管领导意见
	              年   月   日
	学院主要领导审批意见
	                    年   月   日


    注：1、就餐标准:一般情况为自助餐，特殊情况下按自助餐标准安排就餐；陪餐人数不超过3人。

        2、住宿标准：地（厅）级领导为单人间，县（处）级以下领导（或工作人员）两人一个标准间。


