三门峡职业技术学院

教职工疫情防控期间外出请假报备表
单位： 三门峡职业技术学院        年    月    日
	姓名
	
	所在部门（院部）
	
	电话
	

	外出事由
	

	外出期限
	自    年    月    日至    年    月    日
总计     日

	目的地
	省     市     县/区    乡/街道    村/社区

	途经（中转）地
	省     市     县/区    乡/街道    村/社区

	外出
	出行方式
	
	部门（院部）领导签字
	

	
	分管（联系）院领导签字
	
	院长签字
	

	返回
	管控措施
	
	管控结束时间
	

	
	销假审核
	部门（院部）领导签字：


备注：
1.此表一式两份，所在部门和学院疫情防控指挥部办公室教职工防护组各一份；2.未经属地教育专班审批不得擅自离峡；3.返回必须提前48小时向所在单位和居住地社区报备，按当时的防疫要求，落实隔离、健康监测、核酸检测等措施；4.外出过程中要做好个人防护；5.返回或解除管控后不经审核销假不得返校（单位）；6.不得瞒报、谎报行程。 
